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MANUAL PARA EL MANEJO DEL SISTEMA INTEGRADO PARA LAS
lIEE (SIIE) 2019

Cordiales Saludos Directoras y Directores, el presente documento es un instructivo para poder familiarizarnos y
poder utilizar la plataforma de SIIE, donde podran elevar documentos que sean requeridos por las diferentes
oficinas de la UGEL Puno, de este modo evitar carreras y apresuramiento para llegar a las oficinas de la UGEL, y al
mismo tiempo desde la comodidad de su hogar, IIEE u otro podra usted hacer alcance de los documentos
requeridos, ahorrandole pasajes y pérdida de tiempo. Con esta plataforma lo que queremos es evitar el exceso de
papel o documentos en fisico que deben hacer alcance a las oficinas de la UGEL, de tal forma nos evite el gasto
innecesario de papel y otros, que si querer perjudica a nuestros bolsillos e ingresos familiares.

1. INGRESO A LA PLATAFORMA DE SIIE
1.1. Ingrese al buscador que usted maneje o de mayor uso
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Para efectos de la capacitacion sera: 192.168.1.48:8081

A partir del miércoles 10 de abril, se comunicard oficialmente el link para acceder al SIIE.
1.3. Podremos apreciar:

_UGEL PUND

2. USO DEL SIIE.-
2.1. Alingresar por primera vez usted debe proceder de la siguiente manera:

USUARIO : codigo modular de su IE
CLAVE : codigo modular de su IE
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o SIGIE - (Sistema Integrado Para las IIEE)
REGISTRAR 1 S B
5 ﬁ com
Sr(a) Director{a), se le hace de conocimiento que si no cambia

Y su clave no podra registrar sus informes
a3 o 1. PRIMERAMENTE DEBE ACTUALIZAR SUS

- (En el Men( REGISTRAR, Actualizar Datg
- AGA NOTA: Si no cuenta con un DATO digita]  Clave Anterior:
o - Actualizar Reportes pendientes si los tl

" 2. Los Reportes Virtuales de INICIO DEL A rores y SATURAR el SISTEMA.
= AGI Nueva Clave:
_ [0 PASOS PARA REPORTAR:
O] PERSONAL 3. Ubique el puntero delMouse enelicon  Rrepita La Nueva Clave:

- - En el apartado GESTION PEDAGOGICA

= - En el apartado GESTION INSTITUCION

DATOS - En el apartado GESTION ADMINISTRA/

- En el apartado JEFATURA DE PERSON/

NOTA: Las RD tienen que estar con el sello y la firma correspondiente. (se sugiere en formato escaneado PDF o imagen: JPG, PNG).

5. Una vez Concluido, GENERAR & IMPRIMIR la HOJA DE CONFORMIDAD del REPORTE
[ m] (en el aparatado IMPRESION DE RESUMEN DE ESTADO DE DOCUMENTOS).



2.3. El cambio de CLAVE es obligatorio, si no lo hace no podra ingresar
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Sr{a) Director{a). se le hace de conocimiento que si no cambia
su clawve no podra registrar sus informes

Clave Aanterior:

Muewva Clave:

Repita La Nueva Clawve:

mbiar Clave

2.4. Hacer click en CAMBIAR CLAVE
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Y listo podra trabajar y elevar la informacién requerida
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REGISTRAR
COMUNICADO N° 001 - 2019 - (Precisiones para el Afio 2019)

=

AGP

O 1. PRIMERAMENTE DEBE ACTUALIZAR SUS DATOS COMO DIRECTOR - PERIODO LECTIVO 2019

- (En el Men( DATOS: Actualizar sus Datos y click en GUARDAR CAMBIOS.

R NOTA: Si no cuenta con un DATO digitar (-)

s 2. Los Reportes Virtuales de INICIO DEL ANO ESCOLAR 2019 debe realizarlo con mucho cuidado a fin de no cometer errores y SATURAR el SISTEMA.

AGI

PASOS PARA REPORTAR:

@ 3. Ubique el puntero del Mouse en el icono en el Area que usted desee incluir el informe, seleccionar Registrar Informes.

PERSONAL - GESTION PEDAGOGICA
- GESTION ADMINISTRACION
% - GESTION INSTITUCIONAL
DATOS - JEFATURA DE PERSONAL Y OTROS

NOTA: Las RD tienen que estar con el sello y la firma correspondiente. (se sugiere en formato escaneado PDF o imagen: |PG, PNG).

5. La HOJA DE CONFORMIDAD del REPORTE, solamente es necesario al término del afic o cuando la UGEL lo requiera, no es necesario imprimirlo en cada evento o informe
que realiace (en el aparatado IMPRESION DE RESUMEN DE ESTADO DE DOCUMENTOS).
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3. ELEVAR LA INFORMACION REQUERIDO POR AREAS DE LA UGEL PUNO
3.1. Conociendo la plataforma de SIIE
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SIGIE - (Sistema lg #para las IIEE)

COMUNICADO N° 001 - 2019 - {Precisiones para el Afio 2019)

Areas

MERAMENTE DEBE ACTUALIZAR SUS DATOS COMO DIRECTOR - PERIODO LECTIVO 2019

on un DATO digitar (-)
Bamal AN ESCOLAR 2015 debe realizarlo con mucho cuidado a fin de no cometer errores




3.2.

3.3.

3.4.

Ingresemos al area de AGP
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: n AREA DE GESTION PEDAGOGICA

0 NRO PROCESO # INFORMES OPCIONES

REGISTRAR
)LAR (DICIEMBRE 2018 - VER DETALLE

=

BUEN INICIO DEL ANO

MARZO;

Podemos ver un cuadro a colores y detallamos su significado:

AREA DE GESTION PEDAGOGICA

MRO PROCESO # INFORMES OPCIONES

1 BUEN INICIO DEL ANO ESCOLAR (DICIEMBRE 2018 - VER DETALLE

VARZO)

En rojo hay 6 informes que se debe realizar SIN INFORME: 6

En amarillo que se esta elaborando y puedo modificarlo, en este caso cero

En verde lo que hemos elevado a la UGEL y no se puede modificar



3.5

3.6.

En plomo, es cuando el administrador o responsable de la actividad, encuentra errores o que pueden ser

mejorado por el director,

El azul cuando el responsable o administrador a recepcionado y es correcto ACEPTADO: 0

Y en la otra fila existe MEREAEEEEN a1 hacer click aqui se podrdn visualizar todos informes que se le esta

requiriendo
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Una vez llenado el formato, se regresa a la opcidn seleccionar archivo y se sube
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Si regresamos a ver informes:
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Donde se aprecia un cuadro de confirmacion:
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"ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL"
HOJA DE CONFORMIDAD NIVEL E.B.R. SECUNDARIA

3.7.

INSTITUCION EDUCATIVA: A PRUEBA 1
DISTRITO: Puno / Puno / Puno
DIRECTOR(A): .

AREA

DOCUMENTO

ESTADO

AREA DE GESTION PEDAGOGICA

CALENDARIZACION
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